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01. EL DIA A DIA EN CE|

- Fechas de inicio y finalizacion de estudios: consultar calendario académico en alumnos.cei.es. Es importante tener en cuenta
gue el programa académico de cada alumno se compone, en funcion de su duracion, de varios trimestres o
convocatorias:

Cursos: una convocatoria o trimestre (2/3 meses lectivos).

Masteres y bootcamps: dos convocatorias o trimestres (6/7 meses lectivos).
Masteres avanzados: tres convocatorias o trimestres (10 meses lectivos).
Masteres profesionales: cuatro convocatorias o trimestres (12 meses lectivos.)
Titulos superiores: cinco convocatorias o trimestres (15 meses lectivos).

O O O O O

- Horarios entre semana: clases de lunes a jueves.



https://alumnos.cei.es/calendario-de-formaciones/

EL DIA A DIA EN CEI

- Horario fin de semana: clases algunos viernes y todos los sabados. Los dias lectivos aparecen detallados con exactitud en el
calendario academico.

- Cada alumno, al matricularse, detalla dos horarios de preferencia. CEl siempre intenta asignar a cada alumno un grupo, en
cada trimestre/convocatoria, en su horario deseado. No obstante, el horario del alumno puede cambiar entre convocatorias o
trimestres entre su primera preferencia y su segunda preferencia.



https://alumnos.cei.es/

02. NUESTRO CAMPUS VIRTUAL

El/la alumno/a cuenta con un correo de la escuela (xxxx@alumnos.cei.es) para acceder a dos plataformas diferentes:

o CEI Alumnos: mas info en las siguientes diapositivas.
o Google Workspace for Education: mas info en las siguientes diapositivas.




CEI ALUMNOS

Para acceder, el alumno debe dirigirse a alumnos.cei.es

En este portal el alumno podra:

% Acceder a las noticias importantes de la escuela.

% Consultar los horarios asignados para las siguientes convocatorias (se anuncia en el apartado aproximadamente
10 dias antes del inicio de las clases).

% Acceder al calendario académico.

% Realizar reservas: masterclass, tutorias empleo, asesoramiento academico, plaza en examenes...

% Solicitar el diploma al finalizar sus estudios.

% Solicitar el carnet de alumno (ISIC).

% Acceder a las ofertas de empleo de la bolsa de trabajo.



https://alumnos.cei.es/

GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

Esta suite ofrece multitud de herramientas al alumnado, entre las que destacan:
< Gmail: donde el alumno podra utilizar su email xxxxx @ alumnos.cei.es

< Google Drive: donde el alumno podra disfrutar de un servicio de almacenamiento personal para su uso académico
o profesional.

< Google Classroom: donde podra acceder al contenido de cada uno de sus moédulos o asignaturas, junto al resto de
sus companeros y profesor correspondiente. La apertura de cada Classroom se realiza en el momento de
comenzar cada convocatoria o trimestre.

< Google Meet: herramienta para visualizar todas las clases de CEI (online y presenciales).

< Y otras muchas herramientas como: Google Calendar, Google Forms, Presentations, etc.




GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

El alumno puede disfrutar de la suite completa, una vez que ha iniciado sesion en cualquiera de las herramientas
anteriormente mencionadas con su correo xxxx@ alumnos.cei.es haciendo clic aqui:




03. SISTEMA DE CALIFICACION

- Todos los alumnos deben aprobar cada uno de los modulos que contenga el programa académico de sus estudios para
obtener el diploma de CEI y, asimismo, si procede, el diploma universitario de la Universidad a Distancia de Madrid

(UDIMA) y/o Sabal University

- La nota final del mdédulo se calculara mediante las Pruebas de Evaluacion Continua (PEC) y el Proyecto Final. Sera
necesario aprobar el proyecto final para superar el modulo.

- Obtencion del diploma: existe un maximo de 3 oportunidades (2 ordinarias y 1 extraordinaria) para superar el proyecto final
de cada modulo y un maximo de 365 dias desde que finalizan las clases del ultimo modulo para superar todos los

proyectos pendientes.

- Puedes consultar toda la info sobre el sistema de evaluacion aqui.



https://cane-click-44617324.figma.site/

PRUEBAS DE EVALUACION CONTINUA

- La evaluacion continua de cada moédulo constara de una serie de PEC con un valor total de 40 puntos sobre 100.

-> Pueden ser actividades, ejercicios, practicas o entregas evaluables que se realizan durante el desarrollo del modulo.

-> Cada PEC tendra su propia tarea en Classroom, con una fecha limite indicada por el profesor. Las PEC no entregadas no
sumaran puntuacion en la parte correspondiente a la evaluacion continua. Su objetivo es ayudarte a trabajar de forma
progresiva, practicar durante el modulo y llegar mejor preparado al Proyecto Final.




PROYECTOS FINALES

< El Proyecto Final es la entrega principal del moédulo.

< Representa hasta 60 puntos sobre 100 de la nota final y permite demostrar de forma practica los conocimientos y
competencias adquiridos durante la formacion.

< El Proyecto Final es obligatorio para superar el médulo y debe obtener al menos 30 puntos sobre 60, equivalente al 50%
de esta parte.

< Si el Proyecto Final esta por debajo de 30/60, la calificacion final del modulo sera No Apto.

< Las fechas de la primera y segunda entrega se publicaran en el classroom de cada modulo o asignatura. De no haber
superado el modulo en ninguna de estas entregas, podras activar una ultima entrega extraordinaria a través del portal del
alumno.

< Tras abonar la tasa de entrega extraordinaria podras agendar una sesion de tutoria con un profesor del area para resolver
dudas antes de la entrega final.

< Puedes consultar toda la informacion sobre el sistema de evaluacion aqui.



https://cei.es/pec-sistema-de-evaluacion/

04. COORDINACION

-> El Departamento de Coordinacion esta dirigido a:

Orientacion académica.
Comunicacion entre los diferentes grupos o departamentos de la escuela: alumnos, profesorado, direccion, administracion...
Solucion de problemas que pueden surgir en cualquier grupo o comunidad.

- Responden, principalmente, a traves de los emails:

Grupos de Madrid presenciales y online: coordinacion @ cei.es
Grupos de Sevilla presenciales y online: coordinacionsevilla@cei.es
Grupos de Valencia presenciales y online: coordinacionvalencia @cei.es




05. ADMINISTRACION

- El Departamento de Administracion esta principalmente centrado en la gestion de la Secretaria de la escuela:

- Certificados de estudios.

- Solicitudes de cambios de horario.

- Solicitudes de traslados entre sedes (Madrid — Sevilla — Valencia).
- Gestiones econdmicas: facturacion, domiciliaciones, pagos...

- Responden, principalmente, a través de los emails:

- CEl Madrid: madrid@cei.es
- CEl Sevilla: sevilla@cei.es

- CEl Valencia: valencia@cei.es
- CEIl Online: madrid@cei.es




06. DPTO. DE EMPLEO

- El Departamento de Empleo esta principalmente centrado en:

- Gestion de la bolsa de trabajo y la garantia laboral de CEI.
- Tutorias orientadas al acceso laboral de alumnos: revision de curriculums, ofertas de trabajo...

- Responden a través del email: empleo @cei.es

Utilizamos un Portal de Empleo con ofertas de empleo internas y externas. Para poder acceder es necesario un registro
previo en JOBTEASER.



https://connect.jobteaser.com/?client_id=e500827d-07fc-4766-97b4-4f960a2835e7&entity_cc_name=Career+Center&entity_color=%23030303&entity_logo=https%3A%2F%2Fd1guu6n8gz71j.cloudfront.net%2Fsystem%2Fasset%2Flogos%2F6815731%2Flogo.png%3F1678442183&entity_name=CEI&nonce=b83202881abd0472182a456ae37565b9&organization_domain=cei&redirect_uri=https%3A%2F%2Fcei.jobteaser.com%2Fusers%2Fauth%2Fconnect%2Fcallback&response_type=code&scope=openid+email+profile+groups&state=80ed75e3971440b10c4be07772ff9e75&ui_locales=es

07. SOPORTE ONLINE

-> Soporte online gestiona diferentes aspectos de la escuela:

- Incidencias técnicas en la visualizacion de las clases online.
- Solicitud de dominio y hosting gratuito para cada alumno.
- Recordatorios de usuarios y contrasenas de campus virtual.

-> Responde en el email soporteonline @cei.es




08. NORMAS DE LA ESCUELA

En CEIl existen unas normas muy basicas que se basan, principalmente, en el respeto a los companeros y personal de la
escuela.

El incumplimiento de las normas pueden suponer la expulsion del alumno/a de la escuela.

Puedes consultar las normas de CEI aqui.



https://cei.es/wp-content/uploads/Normas-de-CEI.pdf

PRINCIPALES NORMAS (COMUNES A TODOS)

o Teléfonos moviles apagados durante la clase.
o La falta de respeto a profesores, empleados de la escuela 0 companeros esta absolutamente prohibida.

o Puntualidad.




PRINCIPALES NORMAS (PRESENCIALES)

o No esta permitido entrar en el aula con comida.
o No esta permitido entrar en el aula con bebida, excepto botellas con tapon.
o No esta permitido cambiar la configuracion del sistema operativo, del escritorio o del interfaz de los ordenadores de CEl.

o Cada alumno debera crear en el ordenador que habitualmente utilice una carpeta en el escritorio con su nombre y apellidos
y debera introducir en la misma cada uno de los trabajos que realice, ya que los archivos que no se encuentren en dicha

ubicacion podran ser borrados por el servicio tecnico.
o Una vez finalizada la clase, el alumno debera dejar su mesa en correcto orden, sin papeles u otros objetos que pudieran

molestar al alumno del siguiente turno.




09. REQUISITOS DE ASISTENCIA: PRESENCIAL

- La asistencia es obligatoria para la obtencion del diploma y, asimismo, para el derecho a la repeticion gratuita.

-> Se permite un maximo de tres faltas de asistencia injustificadas y cinco asistencias online (en directo con la camara
encendida) en cada uno de los modulos/asignaturas.




REQUISITOS DE ASISTENCIA: PRESENCIAL

- Justificacion de una falta de asistencia: debera realizarse a través del portal del alumno adjuntando el justificante debido, no
siendo validas las justificaciones al profesor correspondiente.

- Asistencia a la clase presencial mediante conexion online: no se computara como falta de asistencia siempre y cuando el/la
alumno/a se mantenga conectado durante |a totalidad de la clase con su webcam encendida (con un limite de 5 clases por
modulo).

- El profesor sera el responsable de pasar lista a diario.

o 4 impuntualidades (+5 minutos) = una falta de asistencia.
o Asistencia a menos de la mitad de la clase = una falta de asistencia.


https://google.com/url?sa=D&q=https://alumnos.cei.es/justificantes-asistencia/&ust=1781688660000000&usg=AOvVaw1BOrLVsjf8Lgjcx5JbHMcU&hl=es

REQUISITOS DE ASISTENCIA: ONLINE

- Debido al caracter propio de los estudios online, la asistencia unicamente sera tenida en cuenta a efectos de mantener el
derecho a la repeticion gratuita, no siendo necesaria para la obtencion del diploma.

De cara a la repeticion gratuita se permite un maximo de tres faltas de asistencia injustificadas en cada uno de los
-modulos/asignaturas.




REQUISITOS DE ASISTENCIA: ONLINE

- Justificacion de una falta de asistencia: debera realizarse a través del portal del alumno adjuntando el justificante debido, no
siendo validas las justificaciones al profesor correspondiente.

- Asistencia a la clase online: se computara como falta de asistencia siempre y cuando el/la alumno/a no se conecte a las
clases online con su camara encendida.

- El profesor sera el responsable de pasar lista a diario.

o 4 impuntualidades (+5 minutos) = una falta de asistencia.
o Asistencia a menos de la mitad de la clase = una falta de asistencia.



https://google.com/url?sa=D&q=https://alumnos.cei.es/justificantes-asistencia/&ust=1781688660000000&usg=AOvVaw1BOrLVsjf8Lgjcx5JbHMcU&hl=es
https://google.com/url?sa=D&q=https://alumnos.cei.es/justificantes-asistencia/&ust=1781688660000000&usg=AOvVaw1BOrLVsjf8Lgjcx5JbHMcU&hl=es

10. REPOSITORIO DE CLASES

o Todas las clases quedan grabadas y estaran disponibles en el repositorio que podras encontrar en tu Classroom dentro de la
pestana "Trabajo de clase".

o Estos repositorios estaran disponibles hasta 90 dias después de que finalicen las clases del médulo. Pasados estos 90 dias,
las grabaciones se eliminan de manera automatica.




11. REPETICION GRATUITA

CEl ofrece la posibilidad a todos los alumnos de que, una vez hayan terminado los estudios en los que se han matriculado,
repitan los mismos de forma integra o parcial -a eleccion del alumno- de forma absolutamente gratuita. Este derecho
también esta disponible para aquellos alumnos a los que les surja un problema durante sus estudios y deban abandonarlos
por una causa de fuerza mayor.

< Existen dos requisitos para disfrutar del derecho a la repeticion gratuita:

o Cumplir el limite maximo de faltas de asistencia (3 por cada modulo)

o Solicitar la repeticion gratuita antes de que pasen 10 dias desde la finalizacion de los estudios al email madrid @ cei.es,
sevilla@cei.es o valencia@cei.es

< Tienes toda la info acerca de este derecho aqui.



https://cei.es/repeticion-gratuita-estudios/

12. AULA ABIERTA, EVENTOSY ACTIVIDADES

iAprender no solo es estudiar! En CEl somos muy conscientes de la necesidad de una formacion completa basada en la
experimentacion y la creatividad. Por ello, los alumnos pueden disfrutar de formaciéon complementaria: masterclass,
ponencias, workshops y diversas actividades que contribuyen a crear perfiles multidisciplinares mejor adaptados a la vida
profesional.

Ademas, contamos con talleres en las distintas sedes, participamos en diversos eventos como Madrid Design Festival, Sevilla
Design Walk, Valencia Design Festival... y organizamos eventos de networking entre nuestros alumnos y empresas
destacadas del sector con el objetivo de promover espacios de aprendizaje que contribuyan a reforzar el tejido creativo y
profesional.




13. PROGRAMA DE EMBAJADORES

;,Se puede ganar dinero por recomendar CEI? Seguro que estas pensando que te estamos tomando el pelo, pero ni mucho
menos.

Si quieres mas informacion acerca de este programa puedes obtenerla aqui.



https://cei.es/programa-embajadores/
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https://cei.es/cursos-diseno-grafico/
https://cei.es/cursos-diseno-web/
https://cei.es/tecnologias-emergentes/
https://cei.es/cursos-videojuegos/
https://cei.es/cursos-diseno-interiores-arquitectura/
https://cei.es/cursos-video-vfx-motion-graphics/
https://cei.es/cursos-marketing-digital/

